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Punktlista, exempel 1

Det finns olika sätt att skriva punktlistor, t.ex. att

• undvika kolon i texten som kommer alldeles innan 
punktlistan inleds

• låta alla punkter inledas med liten bokstav (gemen)

• ha oavslutade meningar, kanske bara ett enda ord

• sätta punkt allra sist i listan som om hela uppställningen 
vore en enda mening.

Exempel

Vi måste komma ihåg att ta med oss

• tandkräm

• den gröna hammocken

• öronproppar

• ett glatt humör

• tumstock eller måttband.
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Punktlista, exempel 2

Om uppställningen däremot behöver flera meningar per 
punkt kan man göra så här:

• Du inleder punktlistan med en förklaring och ett kolon.

• Sedan fortsätter du med de olika punkterna. Det är tydligast 
med stora, runda ploppar som i detta exempel. Att bara ha ett 
litet streck som påminner om tankstreck gör uppställningen 
otydligare.

• I sådana här listor har du fullständiga meningar med stor 
bokstav och avslutningspunkt efter varje mening. Det bästa 
är att man kan ha många meningar per punkt (plopp) och att 
man inte behöver skriva lika mycket på de olika punkterna.

Exempel

När man ska resa till landet är det mycket man ska tänka på:

• Packa ner tandkräm och andra toalettartiklar.

• Stuva in den gröna hammocken i bilen eftersom den blåa är trasig.

• Tag med en fullt utrustad verktygslåda.


